CARTILHA DE EXECUCAO
DE PROJETOS MROSC
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Apresentacao

A OASSAB tem a satisfagao de firmar parcerias e reafirma seu compromisso
continuo em apoiar as instituicbes religiosas vinculadas a Arquidiocese de
Brasilia. Desde sua fundagdo em 22 de dezembro de 1960, a OASSAB tem
desempenhado um papel vital na promocao do bem-estar da comunidade por
meio de uma ampla gama de servigos, abrangendo iniciativas educacionais,
culturais e de assisténcia social.

Dessa forma, esta cartilha foi elaborada para orientar as instituicées parceiras
da OASSAB na celebracdo de termos de fomento, em conformidade com as
diretrizes do MROSC - Lei Federal n® 13.019/2014.

A observancia rigorosa das diretrizes apresentadas nesta cartilha é fundamental
para garantir a execucao eficiente dos projetos e uma prestacao de contas
transparente e precisa. Seguindo estas orientagcdes, asseguramos O
cumprimento das normas estabelecidas pelo MROSC, fortalecendo a confianga
mutua e a eficacia das parcerias firmadas.

“A execucao é aresponsavel pelo
milagre de transformar o nada em
algo. Ideias sao maravilhosas,
conhecimentos sao incriveis, mas
a execucgao é o que realmente
transforma, o que faz acontecer.”
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Sobre a MROSC

O Marco Regulatério das Organizacdes da Sociedade Civil (MROSC) é um
conjunto de normas que regulamenta as parcerias entre a administragao
publica e as Organizacoes da Sociedade Civil (OSCs) no Brasil. Instituido pela
Lei n® 13.019/2014 e alterado pela Lei n® 13.204/2015, estabelece diretrizes
mais transparentes, eficientes e democraticas para a formalizacao, execucao
e prestacdo de contas dessas parcerias, garantindo a correta aplicagao dos
recursos publicos em iniciativas de interesse social.

Apods a formalizagdo da parceria, a OSC é responsavel pela implementacao
das atividades conforme o plano de trabalho aprovado, devendo manter
registros detalhados das agdes realizadas e da utilizagdo dos recursos para
assegurar transparéncia e conformidade com as normas estabelecidas, além
de reforcar a eficiéncia na aplicacao dos recursos publicos.

A administragdo publica, por sua vez, tem o papel de acompanhar e monitorar
a execugado da parceria, garantindo que os objetivos pactuados sejam
alcangados por meio de visitas técnicas, analise de relatérios parciais e finais
e reunides de acompanhamento com a OSC.A prestagdo de contas deve
refletir tanto a execucgao fisica quanto a financeira da parceria, demonstrando
como os recursos foram aplicados e quais resultados foram alcancados.

A OSC deve apresentar relatérios detalhados, acompanhados de
documentos comprobatérios das despesas e das atividades realizadas. A
administragao publica analisara as informacdes prestadas e podera solicitar
esclarecimentos ou complementagoes, se necessario.

A transparéncia e a comunicacao efetiva entre as partes sdo essenciais para
garantir boas praticas na gestdo dos recursos e a efetividade das agdes

desenvolvidas.
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Fluxo para solicitacao
da parceria

Enviar oficio a OASSAB

sqhmtando pa,rc'erla poNr Minimo de 60
meio de formulario padrao dias
Aguardar posicionamento

formal da OASSAB
aprovando o pleito Pleito
aprovado

OASSAB enviar oficio para
o deputado
Reunir com a consultoria
técnica da OASSAB para

orientacdes para o
desenvolvimento do
plano de trabalho
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Fluxo para o
desenvolvimento do
plano de trabalho

Elaborar o plano de
trabalho de acordo com as
exigéncias legais

Enviar o plano de trabalho
paraaprovagcdoda N
consultoria técnica da | Prazo de 5

OASSAB . dias para
| anadlise

Fazer ajustes quando
necessario

Cadastrar o plano de
trabalho na plataforma da
MROSC

Acompanhar o processo
de aprovacao do plano,

respondendo as
diligéncias quando
necessario
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Fluxo da Formalizacao
da Parceria

Assinar o termo de

parceria Inserir
numero do TF
edo
Processo

Assinar o termo de
executores

Enviar cronograma de
execucao das atividades e
lista dos responsaveis da
equipe técnica

)
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Principios da Execucao da Parceria

1. Planejamento do projeto e Assessoramento

= Realizar reunido para apresentacdo do projeto com pelo menos 60 dias de
antecedéncia.

= Apresentar oficio do paroco ou dirigente da entidade associada solicitando
assessoramento da OASSAB e indicando a equipe de trabalho.

= Assinar Termo de Parceria e Cooperagao com a OASSAB.

= Assinar Termo de Responsabilidade pela equipe do projeto e pelo coordenador-
geral.

* |ncluir no projeto e na planilha financeira a pessoa indicada pela OASSAB
responsavel pelo acompanhamento e supervisdo do projeto (funcao a definir na
equipe técnica).

2. Gestao Financeira e Pagamentos

* Elaborar planilha com a lista de todos os fornecedores, incluindo: razdo social,
CNPJ, CNAE, nome do contato e telefone.

* Negociar com os fornecedores informando que os pagamentos serdo realizados
apos o depdsito do recurso, podendo ocorrer até 15 dias apods a realizagao do
evento.

* Elaborar relatério parcial com as evidéncias para liberagcdo do pagamento.
* Apresentar nas Notas Fiscais os seguintes dados:

Dados bancarios completos (numero do banco, agéncia e conta corrente).
Caso o pagamento seja via PIX, a chave deve pertencer exclusivamente a
empresa emissora da Nota Fiscal.

Descricao dos servigos conforme planilha financeira.
Inclusao do numero do processo e do termo de fomento.
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3. Selecao dos fornecedores

* Seguir os principios da isonomia, legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, assegurando que os recursos sejam utilizados da melhor
forma possivel.

* Verificar se a atividade econdémica registrada no CNAE da empresa contratada ¢
compativel com os servigos ou produtos a serem fornecidos.

* Na&o contratar empresas que tenham vinculo direto com a OSC ou com membros
de sua diretoria, exceto em casos devidamente justificados e previstos no plano de
trabalho.

* Verificar se a empresa estd regularmente registrada e apresentar documentos
como CNPJ ativo, certidbes negativas de débitos tributadrios e trabalhistas, e
regularidade junto a Receita Federal e a Previdéncia Social.

* Formalizar a contratacdo por meio de um contrato ou instrumento equivalente,
detalhando as obrigagcdes da empresa, 0 escopo dos servigos ou fornecimento de
produtos, os valores e formas de pagamento, os prazos de execucdo e as
penalidades em caso de descumprimento.

* Monitorar o desempenho dos fornecedores contratados, garantindo que os
servicos ou produtos sejam entregues conforme o previsto no contrato.

A\

N&o serao aceitas, em
nenhuma hipoétese, notas
fiscais de empresas que nao
tenham prestado servigo
durante a execucgao do

projeto.
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4. Documentacao e Registros

* Registrar fotograficamente todos os itens do projeto, incluindo
quantitativos.

* Caso sejam utilizados fogos de artificio, estes devem ser fotografados e
filmados.

* Coletar assinaturas nas folhas de ponto da equipe de trabalho, incluindo
registros fotograficos do setor de RH.

* Fotografar toda a equipe e todos os itens descritos na planilha financeira,
garantindo assinaturas nas folhas de ponto.

* Criar um drive compartilhado com a representante da OASSAB para
acompanhamento dos registros.

5. Organizacao e Prestacao de Contas
* Organizar arquivos em um link compartilhado contendo:
Fotos e videos;
Notas fiscais;
Relatdrio de prestacao de contas;
* Registro quantitativo de todos os itens (por fotos e/ou videos).
* Encaminhar este link com os arquivos organizados para a OASSAB.

* Informar quem sera o responsavel pelo acompanhamento do projeto
sobre o recebimento de materiais e execugao dos servigos contratados.

* Manter registro fotografico detalhado das atividades como garantia da
execucao fiel do projeto e pagamento dos fornecedores.
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6. Fiscalizacdao e Acompanhamento

* Receber a equipe de fiscalizacdo da secretaria executante com cordialidade,
presteza e paciéncia. Oferecer &agua, lanche e assento adequado para
acompanhamento das atividades

* Destinar um ou mais representantes como ponto de referéncia para os fiscais,
munidos do plano de trabalho.

* Demonstrar a utilizagdo adequada dos materiais e servigos, assegurando
transparéncia na execucgao do projeto.

* Garantir que todos os profissionais relacionados no projeto estejam presentes nos
eventos, para registro fotografico e apresentacao aos gestores da parceria.

7. Divulgacao

* Inserir a logomarca do 6rgao parceiro em todas as pegas de comunicacéao e redes
sociais do projeto e da entidade, sempre com a marcagao @do 6érgao parceiro.

» Afixar banners de transparéncia em locais visiveis durante os eventos.

* Divulgar publicamente a parceria entre o 6rgdo parceiro e a OASSAB durante os
eventos.

* Usar linguagem clara e objetiva, evitando termos técnicos excessivos.

* Adaptar materiais para acessibilidade, como legendas em videos, audiodescrigao
e tradugdo para Libras - quando possivel e de acordo com a exigéncia da
secretaria executante.

* Diversificar os canais de comunicacgéo, incluindo formatos digitais e impressos,
conforme o publico-alvo do projeto.

* N&o agradecer publicamente a deputados pela destinacdo da emenda, pois isso

pode gerar complicacdes com drgaos de controle
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Anexos

Modelo de oficio de solicitagdo da parceria a OASSAB

Modelo oficio de solicitacdo de emenda para deputado
Termo de Parceria

Termo de Executores

hon=

Contatos da OASSAB

1. E-mail: oassab@terra.com.br e oassab2212@gmail.com

2. Telefone: 61-2099-2218
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