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1. ROTEIRO PARA PRESTACAO DE CONTAS

A prestacao de contas é formada por estes 3 (trés) itens obrigatoriamente:
| - Recibo emitido pela entidade contemplada do deposito efetuado pela
OASSAB no inicio do projeto;
Il - Relatério Final de Execucdo do Objeto;
Il - Relatdrio Financeiro com copias dos documentos de todos 0s gastos e copia
do comprovante de devolucao de saldo, quando houver.

Il - O Relatério Final de Execucdo do Objeto deve conter os resultados do projeto, os objetivos
alcancados, registros de imagens e demais dados do projeto. Deve ser composto pelas as seguintes
informacdes:

a) Relatorio de atividades:

PARTE 1

As atividades previstas foram realizadas?
()Sim () Nao

Outras atividades foram executadas?
()Sim () Néo

Descreva quais atividades foram executadas: (no caso de resposta sim). Limite de 900
caracteres

Os objetivos do projeto foram alcangados?

() Plenamente
() Parcialmente
() Néo

O projeto prevé continuidade
()Sim () Nao

De que forma prevé continuidade: (no caso de resposta sim).

Descreva resumidamente sobre o projeto.

Quantas pessoas participaram do projeto? Homem/Mulher/Crianca/Adolescente/Jovem (preencher a
quantidade).

Qual foi o publico alvo do projeto? (Pessoas beneficiadas)




PARTE 2

Qual o objetivo central do projeto? (O que motivou sua execugdo?)

Descricdo dos métodos e instrumentos utilizados na execugdo do projeto.

Descricdo das agdes realizadas, contendo data de cada atividade e resultados obtidos
através de cada uma. (limite de 2000 caracteres).

Resultados alcancados. (limite de 1000 caracteres).

AlteragGes no decorrer do Projeto. (limite de 1000 caracteres).

Qual a avaliagéo do projeto pelo publico alvo?

O relatorio de atividades deverd ser acompanhado de listas de presenca dos participantes e de fotos
dos eventos/etapas do projeto.

Junte aqui fotos com legendas, link de videos, PDFs, entre outros arquivos.

A entidade poderd elaborar video por celular ou outro equipamento, com duracdo méxima de
Imin30s (um minuto e meio). Paraisso, utilize o aparelho na posicdo horizontal para filmar;
no video, descreva as realizagdes do projeto. O video poderd conter o testemunho de
beneficiados e apresentar as agOes realizadas, imagens do projeto. Iniciar a apresentagéo
identificando o projeto, titulo, nimero, entidade, e fazer a referéncia ao apoio feito pela
OASSAB e a sua importancia para o projeto. Enviar para o e-mail: oassab@terra.com.br ou
pelo watzapp: 61- 3223-8431

Ao fechar (finalizar) o relatério de Atividades ele devera ser impresso, assinado pelo responsavel
pela instituicdo e enviado para a OASSAB aos cuidados da Diretoria.
Fazer constar (listas, fotos, folders).

I11 - O Relatério Financeiro devera conter documentos comprobatorios, tais como:

a) Notas Fiscais com CNPJ;

b) Recibos de Pagamento a Autdnomo (RPCI/RPA);

¢) Nota Fiscal avulsa ou cupons fiscais, extratos e comprovantes fiscais de
passagens;

d) Poderao ser aceitos Recibos em virtude da localidade e da dificuldade de
emissdo de nota ou cupom fiscal ou /RPCIRPA, ou seja, em localidade ou
atividade que inviabilize a emissdo de documentos fiscais;

e) Os recibos deverdo ser emitidos, preferencialmente, em papel timbrado da
pessoa beneficiada, e conter todos os dados como CPNJ, CPF, RG, nome
completo e legivel, data, local, assinatura, valor, informagdes de contato, ou seja,
contenha todos os dados do emitente e do recebedor.

Modelo de Prestacdo de Contas:

Os gastos devem ser descritos na relacdo abaixo por ordem cronologica, e as copias dos
respectivos pagamentos devem esta anexado seguindo a mesma ordem.
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COMPROVACAO DE GASTOS

Gastos realizados referentes ao Projeto (nome do projeto), conforme discriminagdo abaixo:

DOC DATA COMPROVANTE DISCRIMINAC}AO VALOR
1 Pago a papelaria xxx - compra de
24-8-2023  Cupom Fiscal papel A4 772,69
Pago a fulano xxx referente a

2 24-8-2023  RPA ou NF palestra de formacéo 500,00
3 3-9-2023  Danfe 1059 40,00

4 A-10-2023 oo et
Total 1.321,69

Brasilia-DF, ............

Nome e assinatura do representante da entidade ou responsavel pelo projeto

Ao fechar (finalizar) o relatdrio financeiro ele deve conter 0 mesmo valor que foi repassado a
entidade, ele devera ser impresso, assinado pelo responsavel contabil da instituicdo e enviado para
a OASSAB aos cuidados da Diretorial. Obs.: Os originais ficam deposse da propria entidade.
A entidade tem 30 dias ap6s o encerramento do projeto para entregar a prestagao de contas. A
OASSAB fara a andlise e tem 30 dias para enviar a decisdo (aprovado ou reprovada) que sera
enviada no e-mail da entidade.

Ao final do projeto, os recursos ndo utilizados pelas entidades devem ser devolvidos a
OASSAB mediante depdsito na C/C abaixo:

BANCO DO BRASIL (001); Ag: 3599-8, C/C: 200-3

Enviar comprovante de deposito para a identificacdo da devolucdo e para confeccdodo

recibo, e-mail: oassab@terra.com.br A devolugdo também devera lancada na prestacdode
contas.

A entidade tem 30 dias ap6s o encerramento do projeto (observando o prazo de execugéo
previamente cadastrado) para entregar a prestacdo de contas. A OASSAB faré a anélise e tem 30
dias para enviar a decisao (aprovado ou reprovada) que sera enviada no e-mail da entidade.

No final do relatorio constara a identificagdo da entidade e do responsével.

NOME e CPF do Responsavel pela Instituicdo/projeto
CNPJ/Razéo Social
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